
INICIO 

 KARDEX (firmado y sellado) 

RESIDENCIAS 
Documentación a entregar al coordinador y al Jefe de Proyecto 

de Vinculación del departamento correspondiente. 
ORIGINAL 

 Liberación del Servicio Social 
Carta de aceptación de la empresa 
Solicitud de Residencias 
Propuesta de Proyecto 
Cronograma Oficial 
(http://sgc.itver.edu.mx/images/stories/docs/Procesoac
ademico/Residenciasprofesionales/ITV-AC-PO-007-
05%20SEG%20PROYECTO.doc) 
Anteproyecto 

COPIA 



1.- Formatos de Evaluación EVA 1 y EVA 2 en original firmados y sellados.  
2.- Cronograma en formato oficial firmado (original)  
3.-Carta de liberación de residencias expedida por la empresa (copia)  
4.-Reporte final de residencias impreso, engargolado y firmado en la portada por el 
asesor interno  
5.- Dos CD’s serigrafiados con los siguientes datos:  
*No. de control  
*Nombre Completo  
*Nombre del proyecto  
*Periodo  
6.-Los documentos digitalizados que deben contener los CD’s son los siguientes:  
*Los documentos que se piden en los puntos 1,2,3 y 4  
*Solicitud de Residencias (la entregada al principio del proceso)  
*Liberación de Servicio Social (la entregada al principio del proceso)  
*Carta de aceptación de residencias (la entregada al principio del proceso)  
*Kardex Oficial (el entregado al principio del proceso) 
 
 

FINAL 
Documentación a entregar al Jefe de Proyecto de Vinculación 
del departamento correspondiente al finalizar las Residencias 

profesionales: 

Documentación a entregar al coordinador: 
Un CD serigrafiado con los siguientes datos conteniendo toda la información del punto 
anterior digitalizada:  
*No. de control  
*Nombre Completo  
*Nombre del proyecto  
*Periodo 



PORTADA DE CD  

RESIDENCIAS PROFESIONALES DE 
(EJEMPLO) INGENIERIA BIOQUIMICA 

Dirección General de Educación Superior Tecnológica 
INSTITUTO TECNOLOGICO DE VERACRUZ 

PRESENTA: 
*Nombre 
*Numero de Control 

ASESORES: 

*Nombre del asesor interno 
INTERNO: 

*Nombre del asesor externo 
EXTERNO: 

PROYECTO DE RESIDENCIAS 
PROFESIONALES 

*Nombre del Proyecto 
Realizado en: 

*Nombre y lugar de la empresa 

PERIODO: ENERO – JUNIO 2013 
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