SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE
VERACRUZ



S E P SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

DIVISION DE ESTUDIOS
PROFESIONALES




S E P SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

e A TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

REQUISITOS

Para Plan 2005:

Debera tener el 75% de avance reticular y contar con
la liberacién del Servicio Social

Plan 2010 debera:

1. Tener el 80% de avance reticular
2. Contar con la liberacion del Servicio Social
3. No tener materias en curso especial
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Después de la entrega
de los documentos en Gestion

Entregar en

DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

(DIA DE LA CITA PRESENCIAL DURANTE EL PERIODO
DE REINSCRIPCIONES)
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DOCUMENTACION:

.~ Carta de presentacion

. Carta de aceptacion YA SELLADOS
Solicitud d denci — POR

- Propuesta de proyecto

. Kardex -

. Liberacion de servicio social
> Anteproyecto
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El Anteproyecto debe contener:

a) Nombre y objetivo del proyecto

b) Cronograma preliminar de actividades

c) Descripcion detallada de las actividades

d) Lugar donde se realizara el proyecto

e) Informacion sobre la empresa, institucion u
organizacion para la que se desarrollara el
proyecto
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éYa tengo todo?

Ya puedes hacer |la CARGA DE RESIDENCIAS CON TU
COORDINADOR DE CARRERA

Solo queda esperar la asignacion de asesor interno por
parte del departamento académico.
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EDUCACION PUB

DOCUMENTACION A ENTREGAR AL JEFE DE PROYECTO DE
VINCULACION DEL DEPARTAMENTO CORRESPONDIENTE AL
FINALIZAR LAS RESIDENCIAS PROFESIONALES:

1.- Formatos de Evaluacion EVA 1y EVA 2 en original firmados y sellados.
2.- Cronograma en formato oficial firmado (original)

3.-Carta de liberacion de residencias expedida por la empresa (copia)

4.-Reporte final de residencias impreso, engargolado y firmado en la
portada por el asesor interno
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REPORTE FINAL

= Portada

- Indice

= Introduccidn

= Justificacion

= Objetivos

= Caracterizacion del area en que participo

» Problemas a resolver, priorizandolos

= Alcances y limitaciones

» Fundamento tedrico

« Procedimiento y descripcion de las actividades
realizadas

= Resultados, planos, graficas, prototipos y programas
= Conclusiones y recomendaciones

= Referencias bibliograficas y virtuales.
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5.- Dos CD’s serigrafiados con los siguientes datos:

a) No. de control

b) Nombre Completo
c) Nombre del proyecto
d) Periodo

6.-Los documentos digitalizados que deben contener los CD’s son los
siguientes:

a) Los documentos que se piden en los puntos 1,2,3y 4

b) Solicitud de Residencias (la entregada al principio del proceso)

c) Liberacion de Servicio Social (la entregada al principio del proceso)

d) Carta de aceptacion de residencias (la entregada al principio del
pProceso)

e) Kardex Oficial (el entregado al principio del proceso)
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RESIDENCIAS PROFESIONALES DE
(EJEMPLO) INGENIERIA BIOQUIMICA
PRESENTA.
*Nombre
*NUmero de Control
ASESORES:
INTERNO:
*Nombre del asesor interno
EXTERNO:
*Nombre del asesor externo
PROYECTO DE RESIDENCIAS
PROFESIONALES

*Nombre del Proyecto

Realizado en:
*Nombre y lugar de la empresa

PERIODO: ENERO - JUNIO 2015
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EDLCACTON PUBLL

DOCUMENTACION A ENTREGAR AL COORDINADOR

Un CD serigrafiado con los siguientes datos conteniendo toda la
informacion del punto anterior digitalizada:

a) No. de control

b) Nombre Completo
c) Nombre del proyecto
d) Periodo
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